Moodle manual

Tento manual popisuje kroky k vyuziti fakultni verze systému Moodle pro distan¢ni kontroly studia.
Moznosti vyuziti tohoto systému je vice, navod popisuje moznou komplexni cestu pro nové uZzivatele,
kteti systém dosud nevyuzivaji. Pokud by se s n€kterymi kroky v postupu vyskytly komplikace,
obracejte se prosim na fakultni IT podporu skrze e-mail webmaster@prf.cuni.cz.

. Prihlaseni do Moodle

1) Ptfihlaseni do systému na adrese https://moodle.prf.cuni.cz (pfimy odkaz je také v horni liste

na webu fakulty).
e ” Staré stranky Knihovna Vyhledavani lidi
PRAVNICKA
FAKULTA Hledany vyraz Hledat ﬂé‘
Univerzita Karlova sis FACEBOOK  E-SHOP  PRO ZAMESTNANCE

FAKULTA UCHAZECI STUDIUM 3 ZAHRANICI

2) Po zobrazeni Givodni stranky kliknete na ,,(PfihlaSeni)* — po nasledném zobrazeni ptihlasovaci
»tabulky/boxu® se vyplni prihlasovaci udaje podle uvedenych instrukci. Pro vyucujici jsou
udaje stejné jako pro prihlaseni do fakultniho e-mailu.

Online kurzy Cestina (cs) ~ Nejste pfihladeni (Pfihlasent)

Titulnf strénka

Zapomnéli jste své uZivatelské jméno ¢
heslo?

Ve svém prohlizeci musite povolit
cookies

Nékteré kurzy umoziujl vstup pro

hosty
Piihlaseni

Pfihlasit se jako host



mailto:webmaster@prf.cuni.cz
https://moodle.prf.cuni.cz/

3) Pro nalezeni konkrétniho kurzu, ve kterém chcete pracovat, v levém sloupci ,,Navigace*
kliknete na ,,Moje kurzy* — zobrazi se vSechny Vase kurzy za vice semestrti ,,dozadu* — dejte
pozor na vybér spravného kurzu nejen jeho a) ndzvem, b) kontrolou Casu, kdy mél byt
vyucovan dle rozvrhu v LS, proklikem na vybrany predmét se dostanete na stranky kurzu, ve
kterém chcete pracovat.

T =}
Navigace

T Il e ’ Pfedméty 2019/20 LS
# Nastenke » Predméty 2019/20 ZS

> Hlavni nabidka

v Moje kurzy g Pfedméty 2018/19 LS
> Qdborna praxe — praxe v b PFedmétv 20/]8/19 ZS

elektronické pravni Doradrl Cdborna praxe — praxe v elektronické pravni poradné — ut 18:00

> Legislativni technika - Frredamety cUI7/716 Lo
Tulacek, Bohac - st 12:00 v v
uiacer pomae » Predmety 2017/18 7S

4) Druhou moznosti je v poli ,,Vyhledat kurzy* zadat Vase jméno a rok 2020 (napt. Moravek
2020). Systém zobrazi vSechny kurzy obsahujici zadana slova. Nasledné oznacite vybrany
kurz a zobrazi se Vam uvodni strana vybraného kurzu.

Hlavni nabidka

i
[

%= Novinky Vyhledat kurzy  Moravek 2020 Proved

I -
W=l Oznameni stranek

Navigace P s
Vysledky hledani: 1
v Titulni stranka
@ Nasténka “ Pracovni pravo |. - seminar - 2019/ )
> Hlavni nabidka
~ Moje kurzy Ucitel: prof. JUDr. Jan Pichrt, Ph. D.
> Odborna praxe — praxe v
elektronické pravni poradn... Vyhledat kurzy  Moravek 2020 proved

> Legislativni technika -
Tulacek, Bohac - st 12:00




ll. Zptistupnéni kurzu studentim

1) Nyni jste na strankach svého kurzu. Po levé strané se rozvinul sloupec ,,Navigace®, az pod nim
jenize umistén na levé stran¢ obrazovky dalsi sloupec sekce ,,Sprava‘“ (kurzu) — kliknete v ném
na ,,Upravit nastaveni* (kurzu).

ree
1

2) V sekci ,,Obecna nastaveni® zménite ,,viditelnost kurzu* na ,,ukéazat®.

Navigace . ’
e Upravit nastaveni kurzu

v Titulnf stranka

@ Nasténka A .
s Hiavn! nabidks Obecné nastaveni
[ > Moje kurzy Cely nazev o Odborn4 praxe — praxe v elektronické pravni poradné —@
> Kurzy
Kratky nazev kurzu o 19bHV3608x01
Sprava Kategorie kurzu Predméty 2019/20 LS #

v Sprava kurzu
Viditelnost kurzu

£ Upravit nastaveni Ukazat #

# Zapnout rezim Gprav

> Uzivatele Datum zadatiu kurzu 244 Gnor % | 2020¢ 00% 00% [

Y Filtry

> Sestavy Datum ukoncenf kurzu 104  kedten & 20204 014 004 E3 & Povolit

¥ Nastaveni hodnoceni

> QOdznaky Identifikator (ID) kurzu 18bHV3608x01
Zaloha

3) Ulozte provedené zmeény — kliknéte na tlacitko ,,Ulozit a zobrazit* v samém zavéru stranky.

> Ulivatelé
Y Filtry
> Sestavy

Sledovani pInéni

£ Nastavenf hodnocenf Skupmy
> Odznaky .. o ;
Zaloha Prejmenovanl roli

1 Obnovit .,
1 Import Stltky

€ Reset
> Banka Uloh :>

FormulaF obsahuje povinna pole oznaéens @ .

UloZit a zobrazit Zrusit

4) Postup opakujte u vSech predmétt ¢i seminarnich skupin, které ucite a budete jim v Moodle
zadavat kontrolu studia nebo jiny obsah.

V této chvili je dany kurz (resp. seminarni skupina) viditelny pro studenty.

5) V pravém hornim rohu kliknéte na ,,Zapnout rezim Uprav*. V tomto reZimu muzete pfidavat
do kurzu obsah a piejmenovavat nazvy témat (jednotlivych tydnt). Pro pfejmenovani nazvu
tydne staci kliknout v rezimu Gprav na ,,tuzku® u textu. Tim se zapne editace, zméni se nazev
a pro ulozeni se potvrdi enterem.

Odborna praxe — praxe v elektronické pravni poradne - ut 18:00

Titulnf strénka / Moje kurzy Odborna praxe — praxe v elektronické pravni poradn Zapnout rezim dprav




[ll. Studenti v kurzu

V kurzu jsou automaticky zapsani vSichni studenti, kteti jsou zapsani na odpovidajici rozvrhovy listek
v SIS. Je vSak nutné provést kontrolu, zda je seznam studentti uplny. Systém nereflektuje napf. faktické
pfestupy mezi semindrnimi skupinami a nadlimitni zéapisy, které nejsou v SIS zachyceny.
Synchronizace tidajt se SIS probihd kazdy den ve 12:00. Tzn., ze pokud studenta ptihlasite na seminaf
v SIS, tak se tato zména v Moodle projevi az po synchronizaci. Je vS§ak mozné studenta zapsat pouze
a ptimo do kurzu v Moodle a nezapisovat ho v SIS. V kurzu se také nebudou zobrazovat studenti, ktefi
se do Moodle jesté nikdy nepfihlésili, a proto je systém ,,neznd*. Jakmile se student do systému
ptihlési, vSechny jeho vazby k predmétiim podle SIS se promitnou.

1) Pokud byste do jednoho kurzu chtéli sloucit studenty z vice paralelek, obratte se na IT
podporu.

2) Pfed kondnim kontroly studia je zadouci studenty pozadat, aby se do Moodle piihlasili,
zobrazili si ptislusny kurz a pfipadné si v ném navic absolvovali cvi¢ny test ¢i jinou aktivitu,
ktera provéri spravné nastaveni i jejich schopnost prace se systémem. Pokud by méli néjaky
problém, je nutné jim poskytnout ¢as pro jeho vyfeseni pfed konanim ostré zkousky.

3) O konani samotné kontroly studia, jejim ¢ase a podminkéch je pak vhodné studenty informovat
prostfednictvim e-mailu. K tomu Ize nejsndze vyuzit nastroj pro rozesilani hromadnych mailt
v§em studentim zapsanych do urCitého pfedmétu ¢i konkrétniho seminafe prostfednictvim
SIS. Pokud jste dosud nevyuzili, navod naleznete zde.

IV. Zadani kontroly studia

Pokud ma byt kontrolou studia odevzdani pisemné prace v urCitém terminu, je vhodné zvolit
funkcionalitu Ukol. Pfipadné Ukel Turnitin 2, pokud ma byt na odevzdané préaci provedena kontrola
originality textu. Studenti v takovém pfipad¢ svoji praci nahraji do systému, pfi¢emz vyucujici ma
piistup ke vSem odevzdanym pracim, ale student vidi jen svoji praci (pokud studenti své vystupy
neodevzdavaji spolecné jako skupinovou praci). Dalsi variantou kontroly studia je Test, ktery
umoznuje rizné formy testovani v zadaném casovém limitu.

1) Na hlavni strance kurzu miZzete kliknout u Vami zvoleného data pro konani testu ¢i plnéni
ukolu v rezimu uprav na ,,Pfidat ¢innost nebo studijni material“ a zobrazi se vam nabidka
moznosti. Vyberete, zda chcete zalozit Ukol, Ukol Turnitin 2, Test nebo jinou ¢innost ¢i nahrat
studijni material.

4 Nadpis ukolu/testu apod. & Upravit

%,

Skryté pied studenty
:> + Pridat ¢innost nebo studijni material

=+ Pridat tydny



https://cunicz-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/95076744_cuni_cz/EUliDo44-TxInabwFMCnoSoBY2o3pQzftOQ6bimgbKiO2A?e=WaB6Ma

Test

Ukol :

Ukol Turnitin 2

&

Wiki

Workshop

X SK

STUDIJNI MATERIALY

—Ukol

1) Vyplite nazev a zadani tkolu. Pfetazenim souboru se zadanim do pole soubory miizete nahrat
zadani tkolu (v dokumentu Word, PDF apod.), které si studenti budou moci stahnout.

T A B I = E % S @B & m A

— >

Zobrazit popis na titulni strané kurzu

Dalsi soubory Maximéalni velikost novych soubor(: 15MB
]

& Soubory

— > -~

Pro nahréni souborl z vaseho poditace je pretdhnéte sem.

2) V sekci dostupnost (nize) mizete nastavit termin otevieni tkolu i termin pro odevzdani tikolu
— je nutno po vyplnéni data zakliknout ,,Povolit™.




Dostupnost

Povolit odevzdani tkolt od 16 & duben = 2020 = 00 = 00 = I% @ Povolit
Termin odevzdani 23 %  duben ¢ 2020% 00% 00 % [ @ Povolit
Datum ukonceni 164 | duben % 20204 | 124 | 014 [ O Povolit
Pfipomenout mi termin . N N - - .

i o 30 ¢ duben # 2020 # 00 # 00 ¢ B @ povolit
znamkovani

¥ Povolit zobrazeni popisu

3) V dalsich sekcich mlzete nastavit dalsi podrobnosti tykajici se tikolu (napt. povoleny format
souboru, velikost souboru, systém znamkovani) — proklikem na otaznicky u jednotlivych
nabizenych alternativ se zobrazi napovéda. Po vytvoteni tikolu dejte pozor na to, jestli je
zobrazen studentiim — pokud zobrazen je, bublina s napisem ,,skryto pied studenty* (v druhém
nasledujicim obrazku) se nezobrazi. Pokud zobrazen neni a je jiz kompletné pfipraveny, 1ze
ho zobrazit rozklikdvacim menu ,,upravit, kde je moznost ,,zobrazit™ nebo ,zptistupnit.
Pozor, takto pfistupny musi byt ukol, ale i ,.tyden®, ve kterém je ukol vytvoren (blize na
obrazku). Druhy néasledujici obrazek je jeden tzv. ,,tyden®.

Typy ukold

Typy tkold ¥ Online text® ¥ Odevzdat soubor(y)

Pocet slav Povolit

Maximalni pocet nahranych

20 =
soubord
Maximalni velikost odevzdaného
; 5MB =
tkolu
Povolené typy soubord Z4dna volba

Vybrat

Typy hodnoceni

Nastaveni odevzdavani ukold

Pozadovat, aby studenti klikli na

Ne =
tlacitko Odeslat
Pozadovat, aby studenti souhlasili s
predloZzenym prohlasenim, které se Ne =
tyka viech odevzdanych praci v tomto -
Ukolu.
Opétovné otevieni pokus Nikdy s




. L.k(]‘kj;"TE‘STU apod. ¢ £ Upravit nastaven( £ Upravit tyden /
< Piesunout doprava &> Zobrazit tyden

@ Zpfistupnit @ Odstranit tyden :
+ Testovacf tkol #* _ Upravit ¥ &

O priceltrole + Pridat cinnost nebo studijni material

W Odstranit + Pridat tydny

4) Po odevzdani ukolu (vyprseni data pro odevzddvani) kliknete na ikonu tikolu u data testu a dale
kliknete na ,,Zobrazit vSechny odevzdané ukoly*.

Nadpis ukolu/testu apod.

Skryté pred studenty

Test
Souhrn hodnocen
Skryté pred studenty Ano
Ucastnici 6
Odevzdano 0
Nutno ohodnotit 0
Termin odevzdani Ctvrtek, 23. duben 2020, 00.00
Zbyva 6 dnd 11 hodin
Zobrazit viechny odevzdané ukoly

5) Zobrazi se vam nahrané tkoly vcetné ukoll, které nebyly odevzdany vcas a muzete si je
stahnout v jedné zabalené slozce.

Krestni zména
Profilové  jméno / (odevzdany
Vybér foto PFijmeni E-mailova adresa Stav Znamka Upravit tkol) Odevzdat soubor(y)
QOdeslano k Upravit ¥ Sobota, 21.

hodnoceni brezen
100,00 / 100,00 2020, 23.27

Udélena
znamka

Neodesléno Upravit ~
Ukol ma

zpozdénr:
24.dnd 11
hodin




Testovaci Ukol

Akce oznamkovani

—

Profilg

UloZit odevzdané ukoly

Vyberte...
Nahrat vice zpétnovazebnich soubord v ZIP archivu

UloZit odevzdané ukoly

Zobrazit znamky

6) Mizete také klinout na ,;znamka®“ a tikol oznamkovat v prostiedi Moodle bez nutnosti
stahovani. Nezapomerite ulozit zmény. O opraveni a ozndmkovani tikolu mizete informovat
studenty (kliknete na ,,ulozit zmény* se zaskrtnutim boxu ,,Informovat studenty*).

[¢]

O B8 £ 2

A \NO O ¥ |86 L2 X Odevzdané ukoly

. Neodevzdino
Nehodnoceno
6 dnl 11 hodin z(stava
Student maze upravit tento Gkol

Znamka

Hodnoceno z 100

[omentamni znamka v klasifikaci kurzu

KomentaF ucitele X
1 A- B I = = % S
@ E ¢ wm A
3 >
Informovat studenty ¥ Ulozit zmény | UloZit a ukézat dal57 [EEEESE O m o

Zobrazit vie X

1239
~ X
(GRS 16.04.2020 %

—Test

Nez prikrocite k tvorbé€ testu, je nutné vybrat pro jeho konani vhodny ¢as. S ohledem na piekryvy casi
konani testd v rdmci roéniku i z hlediska narazového zatizeni systému konani testu zaznamenejte
v tabulce na tomto odkazu.

1) V ramci ,,Cinnosti“ zatrhnéte ,,Test* a potvrdite volbou ,,Pfidat”. Vypliite nazev a popis;

v sekei ,,Casovan

ree
1

muzZete nastavit ¢as otevieni a uzavieni testu vCetné ¢asového limitu.

Doporucujeme téz nastavit pravidlo, co se stane, kdyz vyprsi Cas

¥ Casovani

Zpristupnit test
Uzaviit test

Casovy limit

Kdyz vyprai ¢as

» Znamka

16 duben ¢ 2020 * e 42 = |0 povolit

16 ¢ duben # 2020 ¢ 12 # 12 &+ B2 Povolit

0 minut % Povolit

Otevfené pokusy jsou automaticky odeslany *

Oteviené pokusy jsou automaticky odeslany
Existuje Ihdta, kdy mohou byt odeslany oteviené pokusy, ale nelze odpovédét na dal3i dlohy
Pokusy musi byt odeslany pred vyprienim Ihity, nebo se nepocitaji



https://cunicz-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/24381541_cuni_cz/EbQR7gSfSxVCuWLqNvUnYUgBbwxTBZur_OVlJcE2WiX1bg?e=mS10QP

2) V sekci ,,Rozlozeni* muzete nastavit, kolik otdzek se zobrazi na stranku. Pocet otazek na
stranku ma vliv naptiklad na moznost otdzky zamichat.

Rozlozeni
Nova strana Kazda tloha s
Metoda navigace Volné s

Zobrazit méné ...

3) Zamichani otdzek muzete nastavit v sekci ,,Chovani uloh®, kde je také dulezité vénovat
pozornost nastaveni ,,Jak se ulohy chovaji“. Zde je mozné zvolit variantu, zda student musi
vyplnit a odevzdat cely test, nebo mu bude zobrazovan vysledek po kazdé jednotlivé odpovédi.
Mozné je nastavit automatické vyhodnoceni testu systémem, ovSem pokud je test se stejnymi
otazkami zadavan skupiné studenti, vznika riziko, Ze student sprdvné odpovédi zaznamena
a bude sdilet s ostatnimi jesté v dobé feSeni testu. Pro zamezeni moznosti podvadéni je tedy
nejbezpecnéjsi varianta ruéniho znamkovani, ktera spravné odpoveédi ani okamzity vysledek
studentovi po vyplnéni testu nezobrazi. Ucitel ovSem v takovém piipadé musi kazdou ulohu
zvlast’ ohodnotit.

Chovani uloh

e e ) R
Zamichat v ramci dloh Ana %

Jak se dlohy chovayji RuENT znamkovani s

Zobrazit vice ...

4) V sekei ,,Dalsi omezeni pokusi* mlzete nastavit heslo pro vstup do testu. Nastaveni testu
nezapomerte ulozit.

Dalsi omezeni pokust

VyZaduje heslo Kliknéte pro zaddvdni textu #* @

Vyzaduje sitovou adresu

Casova prodleva mezi prvnim a

druhym pokusem 0 minut % Povolit

Prodleva mezi dalsimi pokusy 0 S S Povolit

Zabezpecen/ prohlizece F4dné s
Povolit v testu pokusy v rezimu Ne =

offline v mobilni aplikaci

Zobrazit méné ...




5) V levém sloupci Sprava testu kliknéte na ,,Banka tiloh” a pokracujte na ,,Ulohy*.

Ao UTTICLTTT rJUl\u)u
Sprava + &~

» Celkova reakce
v Spréava testu

1] it it i vv s ,
pravitnastavemt » Bézna nastaveni modulu
Skupinové prenastaven(

UZivatelské prenastaveni v o,
»
£ Upravit test Stltky
@ Nahled )
> Vysledky Kompetence

Lokdlné pridélené role
Opravnéni UloZit a vratit se do kurzu UloZit a zobrazit Zrusit
Kontrola oprévnéni

Filtry
Rozdéleni kompetenci

Formular obsahuje povinnd pole oznacend @ .

Protokoly
Zdloha

Obnovit

6) Kliknéte na ,,vytvofit novou testovou ulohu* a vyberte z nabidky typ ulohy. Dle typu ulohy
vytvofte samotnou ulohu. Z nabizenych variant vyuzijete nejspiSe (i) pravda x nepravda, (ii)
vyber z vice variant, véetné moznosti i vice variant mize byt spravné, (iii) kratka tvotrena
odpovéd, (iv) dlouha tvofena odpovéd’, vCetné moznosti jednotlivych tloh a jejich limitd,
zejména jde-1i o automatické hodnoceni tvofenych uloh.

Banka uloh

Vyberte kategorii:  wvychozl v 18bHV3608x01

@»

Vychozi kategorie pro ulohy sdilené v kontextu "18bHV3608x01".

Nebyly pouZity zadné filtry znacek
Filtrovat podle znacek .. ¥

Zobrazit text Glohy v seznamu Uloh

MozZnosti hledani
¥ Zobrazit také ulohy z podkategorif

Zobrazovat také staré Ulohy

Vytvoiit novou testovou dlohu ... <:

= Testovaci ukol (skryté) Prejit na...

L1

+ Presunout do
obrazku

Presunout do
OIQ

textu
it Piifazovani

10



7) MizZete si vytvorit vlastni banku uloh a ulohy rozdé€lovat do skupin. Pfi nahodném generovani
uloh z banky se pak ulohy mohou vybirat v urcitém poctu z urcité skupiny. Do Moodle je také
mozné importovat test vytvoreny ve Word. Videonavod je k dispozici zde.

8) V pravém hornim rohu miizete kliknout na Vase jméno a nastavit ,,piepnou roli...* na student.
Z pohledu studenta mtizete vyzkouset, zda test funguje tak, jak ma.

so 1 -

@ Nasténka

Profil
Znamky
Zpravy
Predvolby

% 0 M s

= Odhlasit se

ii Prepnout roli na...

Prepnout roli na...

Vyberte roli, abyste ziskali pfedstavu o tom, jak nékdo s touto roli tento kurz uvidr.

Upozornujeme, Ze tento pohled nemusi byt dokonaly (Zobrazit podrobnosti a alternativy).

Ucitel bez prava upravovat

Student

Host

Zrusit

9) V levém sloupci Sprava testu kliknéte na ,,Vysledky* pro zobrazeni odpovédi.

Sprava &~

v Sprava testu
Upravit nastaveni
Skupinova prenastaveni
Uzivatelské prenastaveni
£# Upravit test
@, Nahled

I > Vysledky I
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https://www.youtube.com/watch?v=sxDD-74qlr8&feature=youtu.be

Zpracovano 16. 4. 2020 — prvni verze
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